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SKUODO SOCIALINIU PASLAUGU SEIMAI CENTRO
DIREKTORIUS

. ISAKYMAS
DEL GARSO IRASU DUOMENU TVARKYMO TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2025 m. gruodzio d. Nr. V1-
Skuodas

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo 5
straipsnio 4 punkto nuostatomis, siekiant uztikrinti tinkamg asmens duomeny tvarkyma vykdant
Skuodo socialiniy paslaugy Seimai centro atvejo vadybos posédziy garso jraSyma:

1. Tvirtinu Skuodo socialiniy paslaugy Seimai centro (toliau —
Centras) garso jrasy duomeny tvarkymo tvarkos aprasg (pridedama).

2.1pareigoju:

2.1. specialist¢ Eleng Veitieng su Siuo jsakymu pasirasytinai supazindinti
Centro darbuotojus per DBSIS;

2.2. specialist¢ Elena Veitien¢ pasiraSytinai supaZindinti Centro atvejo
vadybininkus apie darbuotojo garso duomeny tvarkyma (forma pridedama) ir saugoti
pasiraSytus informavimo dokumentus.

3. Pavedu $io jsakymo kontrole sau direktorei Riitai Razmienei.

Direktoré Rata Razmiené

Elena Veitiené
2025-12-



PATVIRTINTA
Skuodo socialiniy paslaugy Seimai centro direktoriaus
2025 m. gruodzio d. isakymu Nr. V1-

GARSO JRASU DUOMENU TVARKYMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Skuodo socialiniy paslaugy Seimai centro (toliau — Centras) garso jrasy duomeny
tvarkymo tvarkos apraSas (toliau — Tvarkos aprasas) tikslas yra nustatyti atvejo vadybininky
organizuojamy atvejo vadybos posédziy garso jrasy (toliau — garso jrasas) darymo, naudojimo,
saugojimo, sunaikinimo tvarka.

2. Siame Tvarkos aprase naudojamos sgvokos:

2.1. duomeny subjektas — asmens duomeny subjektas, t. y. fizinis asmuo, kurio balso
garso duomenys yra uzfiksuoti Centro vykdomame garso jrasyme;

2.2. garso jraSy duomenys — pokalbio eiga, uzfiksuota garso duomeny saugojimo
jrenginiu;

2.3. garso duomeny saugojimo jranga — skaitmeniniai jrenginiai, skirti garsui
jrasyti, saugoti, perklausyti ir kopijuoti.

3. Kitos Siame Tvarkos aprase vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jos
apibréztos Bendrajame duomeny apsaugos reglamente (ES) 2016/679 (BDAR), Centro asmens
duomeny tvarkymo taisyklése, duomeny apsaugos politikoje ir kituose duomeny apsauga
reglamentuojanciuose teisés aktuose.

IT SKYRIUS
GARSO IRASO DUOMENU TVARKYMAS IR SAUGOJIMAS

4. Centre tvarkomi Atvejo vadybos posédziy garso jrasy duomenys.

5. Atvejo vadybos posédziy garso jraSy duomeny tvarkymo tikslai:

5.1. objektyviai uzfiksuoti Centro organizuojamy atvejo vadybos posédziy dalyviy
nuomong ir kita dalyviy pateikta informacijg pagalbos Seimai plano parengimui, uzpildant Atvejo
vadybos tvarkos apraSo, patvirtinto Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro
2018 m. kovo 29 d. jsakymu Nr. A1-141 ,,D¢l atvejo vadybos tvarkos apraSo patvirtinimo* (2024
m. liepos 3 d. jsakymo Nr. A1-451 redakcija), 2 prieda;

5.2. uztikrinti atvejo vadybos posédziy metu iskilusiy gincy, pateikty skundy, susijusiy
su atvejo vadybos posédziuose iSsakytomis nuomonémis ir (ar) priimtais sprendimais, objektyvy
nagrinéjima.

6. Garso jraSy duomenis atvejo vadybos posédZiuose tvarko atvejo vadybininkas,
specialiai Siam tikslui skirtu Centro jrenginiu — diktofonu (integruotu mobiliajame telefone), i$
anksto informuodamas dalyvius apie garso jraSy duomeny tvarkyma ir tiksla.

7. Tvarkomi visy Centro atvejo vadybininky organizuojamy atvejo vadybos
posédziy, vykstanciy Centro ar kitose jstaigose ir institucijose, garso jrasai.

8. Garso jraso duomenys naudojami rengiant pagalbos Seimai plang. Uzbaigus
pagalbos Seimai plano rengimo procediira, ty. uzfiksavus rastiSkai ar elektroninémis
priemonémis atvejo vadybos posédzio dalyviy susipazinimg ir (ar) pasiraSymg, atvejo
vadybininkas garso jrasg iStrina i§ diktofono (negriZztamai sunaikina).

9. Jeigu garso jrasy duomenys naudojami kaip jrodymai civilinéje, administracinéje
ar baudziamojoje byloje ar kitais jstatymy nustatytais atvejais, garso jraSas gali buti saugojamas
tiek, kiek reikalinga Siems duomeny tvarkymo tikslams, ir sunaikinami nedelsiant, kai tampa
nebereikalingi.
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10. Jeigu garso jrasas turi buti iSsaugotas ilgesnj, nei Siame Tvarkos apraSe nurodyta
laikotarpj, i§saugojimu suinteresuotas asmuo (pavyzdziui, asmuo, atliekantis ikiteisminj tyrima,
posédzio dalyvis) pateikia Centrui rastiska praS§yma, kuriame turi biiti nurodyta, kokj garso jraSa
(nurodant datg ir laikg), kokiam laikotarpiui ir dél kokiy prieZas¢iy praSoma i§saugoti. Sprendima
i§saugoti ar neiSsaugoti garso jrasg ilgesniam laikotarpiui priima Centro direktorius, kuris paveda
atvejo vadybininkui saugoti jrasa.

11. Garso jrasas yra sunaikinamas, kai tik iSnyksta priezastys, dél kuriy jo
sunaikinimas buvo atidétas.

12. Draudziama daryti garso jrasy kopijas, iSskyrus, kai tai bitina Siame Tvarkos
aprase numatytiems tikslams pasiekti.

13. Prieiga prie garso jraSy duomeny turi atvejo vadybininkas ir Centro direktorius,
sprendziant iSkilusius atvejo vadybos proceso klausimus ar vykdant darbuotojy kontrolés
funkecijas.

IIT SKYRIUS
GARSO IRASU DUOMENIS TVARKANCIU ASMENU PAREIGOS

14. Darydamas garso jraSus, tvarkydamas garso jraSy duomenis, atvejo vadybininkas
atlieka Sias funkcijas:

14.1. atlieka kiekvieno savo organizuojamo atvejo vadybos posédzio garso jrasa;

14.2. prie§ atvejo vadybos posédj pasirlpina garso jraso darymui reikalinga
technika, patikrina, ar diktofonas veikia;

14.3. atvejo vadybos posédzio pradzioje jjungia diktofong ir informuoja posédzio
dalyvius apie tai, kad bus daromas posédzio garso jrasas bei nurodo, kokiu teisiniu pagrindu ir
kokiu tikslu vadovaujantis garso jraSas bus daromas;

14.4. pradéjus posédzio garso jraSyma, siekiant garso jraso informatyvumo,
paskelbia posédzio data, posédzio pradzios laikg, Seimos, kurios atvejis nagrin¢jamas,
suaugusiyjy asmeny bei kity posédzio dalyviy vardus, pavardes;

14.5. diktofong iSjungia, paskelbes atvejo vadybos posédzio pabaiga;

14.6. pasibaigus atvejo vadybos posédziui iSklauso garso jrasa darbo vietoje,
uztikrindamas, kad informacija nebus prieinama (girdima) paSaliniams asmenims, kiek tai
reikalinga rengiant pagalbos Seimai plang;

14.7. pasteb¢jes garso jrasingjimo sistemos techninius sutrikimus, nedelsiant
informuoja uz IKT atsakingg asmenj (iikio reikaly tvarkytoja), Centro direktoriy.

15. Atvejo vadybininkas tvarkydamas garso jraSy duomenis, uztikrina, kad:

15.1. garso jraSy duomenys nebiity perduoti tretiesiems asmenims ar laikomi
tretiesiems asmenims prieinamoje vietoje;

15.2. imasi priemoniy, kad biity uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam garso
jraSy duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam
tvarkymui;

15.3. uztikrina, kad garso jrasy duomeny tvarkymo ijrenginiai biity techniSkai
tvarkingi, apsaugoti nuo kenksmingos programinés jrangos, apie gedimus ir kitus incidentus
informuoja uz IKT atsakingg asmenj (tikio reikaly tvarkytoja) ir duomeny apsaugos pareigiing.

IV SKYRIUS
GARSO IRASU DUOMENU TEIKIMAS DUOMENU SUBJEKTAMS IR TRETIESIEMS
ASMENIMS

16. Garso jrasy duomenys vieSai neskelbiami, neplatinami ir neperduodami
tretiesiems asmenims, i§skyrus atvejus, kai tai numato teisés aktai.

17. Garso jrasai, gavus raSytinj prasyma, kuriame nurodytas tikslas, kuriuo bus
naudojami jraSai, taip pat teisinis pagrindas, kuris suteikia teis¢ gauti duomenis, Centro vadovo
sprendimu, esant poreikiui pasikonsultavus su Centro duomeny apsaugos pareigiinu, gali biiti



pateikiami:

17.1. duomeny subjektui, kurio garso jraSy duomenys yra tvarkomi;

17.2. ikiteisminio tyrimo institucijai, prokurorui ar teismui dél jy Zinioje esanciy
administraciniy, civiliniy, baudziamyjy byly kaip jrodymai ar kitais jstatymy nustatytais atvejais;

17.3. kitoms institucijoms — tais atvejais ir tokia apimtimi, kaip numatyta teises
aktuose.

18. Igyvendinat duomeny subjekty teises, taip pat ir gauti garso jraso kopija, turi
biti uztikrinta kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga, o teis¢ gauti kopija neturi neigiamai paveikti
kity asmeny teisiy ir laisviy.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Garso jraso duomenys tvarkomi Centro asmens duomeny tvarkymo taisyklése ir
duomeny apsaugos politikoje nustatyta tvarka bei laikantis BDAR nuostaty.

20. Tvarkos aprasas perzitirimas ir atnaujinimas pasikeitus reglamentuojantiems teis€s
aktams, Centro duomeny tvarkymo procediroms, kilus grésmei ar jvykus incidentams duomeny
saugumo srityje.




SKUODO SOCIALINIU PASLAUGU SEIMAI CENTRAS
kodas 300620342

(darbuotojo darbo vietos pavadinimas, pareigos, vardas, pavardé)

INFORMAVIMAS APIE DARBUOTOJO GARSO DUOMENU TVARKYMA

(data)

Skuodas

AS, ,

(darbuotojo (duomeny subjekto) vardas, pavarde)

esu informuotas (-a), kad Skuodo socialiniy paslaugy Seimai centre Atvejo vadybos posédziy metu yra
tvarkomi mano garso duomenys (toliau — duomenys):

e duomenys yra tvarkomi Duomeny valdytojo — Skuodo socialiniy paslaugy Seimai centro, juridinio asmens
kodas 300620342, biudzetiné jstaiga, adresas Satrijos g. 3-2, Skuodas, telefonas (0 440) 52 262, el. pastas
info@skuodospsc.lt (toliau — Centras), duomeny apsaugos pareigiino tel. +370 611 47721; el. pastas
dap@dspaslaugos.lt;

e duomeny tvarkymo tikslas: objektyviai uzfiksuoti Centro organizuojamy atvejo vadybos posédziy dalyviy
nuomong ir kita dalyviy pateikta informacija pagalbos Seimai plano parengimui, uzpildant Atvejo vadybos
tvarkos apraso, patvirtinto Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2018 m. kovo 29 d.
isakymu Nr. Al-141 ,,Dé¢l atvejo vadybos tvarkos apraSo patvirtinimo* 2 prieda; uztikrinti atvejo vadybos
posédziy metu iSkilusiy gincy, pateikty skundy, susijusiy su atvejo vadybos posédziuose iSsakytomis
nuomonémis ir (ar) priimtais sprendimais, objektyvy nagrinéjimg;

e duomenys yra tvarkomi teisétu duomeny valdytojo interesu (BDAR 6 straipsnio f) punktas);

e duomenys tretiesiems asmenims gali biiti teikiami tik esant i§ anksto apibréztam ir teisétam asmens
duomeny tvarkymo tikslui, tik tokios apimties, kurios reikia Siam tikslui pasiekti, ir tik esant nors vienam
BDAR 6 arba 9 straipsniuose numatytam teiséto tvarkymo kriterijui pagal duomeny gavéjo praSyma,
kuriame nurodytas duomeny gavimo tikslas, teisinis gavimo pagrindas ir konkreti duomeny apimtis;

e duomenys gali biti perduodami teisésaugos ar kitoms oficialy tyrima atliekanioms institucijoms,
istaigoms, teismams ir saugomi iki atitinkamo tyrimo ar bylos nagrinéjimo pabaigos

o Atvejo vadybos nagrinéjimo posédzio garso jrasas saugomas iki pagalbos Seimai plano rengimo procediiros
uzbaigimo. Jei garso jraSy duomenys, naudojami kaip jrodymai civilin¢je, administracinéje ar baudziamojoje
byloje ar kitais jstatymy nustatytais atvejais, garso duomenys gali biiti saugomi tiek, kiek reikalinga Siems
duomeny tvarkymo tikslams pasiekti, ir sunaikinami nedelsiant, kai tampa nebereikalingi.

Man yra Zinoma, kad as turiu teis¢:

e zinoti (biiti informuotam) apie duomeny tvarkyma;

e susipazinti su mano tvarkomais asmens duomenimis;

o reikalauti iStaisyti neteisingus ar netikslius savo asmens duomenis;

o reikalauti iStrinti duomenis (,teisé biiti pamir§tam‘); Pastaba: Sia teise galima pasinaudoti, kai yra bent
viena i§ BDAR 17 straipsnio 1 dalyje nurodyty salygy;

e apriboti asmens duomeny tvarkyma; Pastaba: Sia teise galima pasinaudoti, kai yra bent viena i§ BDAR 18
straipsnio 1 dalyje nurodyty salyguy;

e prieStarauti Jiisy asmens duomeny tvarkymui; Pastaba: tokiu atveju turétuméte nurodyti, dél kokiy Jiisy
atveju konkreciy priezasciy norite ja pasinaudoti;

o prasyti perkelti Jisy duomenis j kitg jstaigg, institucija;

o pateikti skundg prieziiiros institucijai: Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

Informacijg apie tai, kaip jgyvendinti duomeny subjekty teises Centre, galite rasti:
https://skuodospsc.lt/asmens-duomenu-apsauga/



https://skuodospsc.lt/asmens-duomenu-apsauga/
mailto:dap@dspaslaugos.lt
mailto:info@skuodospsc.lt

(vardas, pavardé) (parasas)
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